
 

IC Alessandro Magno - Roma 

 

1 

 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 
Istituto Comprensivo “Alessandro Magno” 

Via Stesicoro, 115 - 00125 Roma - Distretto XXI 
C.F. 97713010581   -     tel. 0652360537 – www.alessandromagnoaxa.edu.it 

e-mail: rmic8fp00a@istruzione.it; rmic8fp00a@pec.istruzione.it 

 
CIRCOLARE N. 31 DEL 24 SETTEMBRE 2026 

 

• Al Personale docente  

• Al Personale ATA 

• Ai Genitori degli alunni 

• Al DSGA 

• Al Sito di Istituto      
 
 
Oggetto: Ricevimento presso gli uffici di segreteria – giorni e orari. 
 
Si comunica alle SSLL che gli uffici di segreteria ricevono nei giorni e negli orari di seguito indicati: 

 

➢ SEGRETERIA DEL PERSONALE: lunedì 10:00 – 12:00 

                                                       mercoledì 10:00 – 12:00 

 

➢ SEGRETERIA DIDATTICA: lunedì 15:00 – 16:30 

                                             mercoledì 10:00 – 12:00 

 

L’utenza e il personale interno potranno essere ricevuti sia in presenza che telefonicamente. 

 

 

Il ritiro dei diplomi potrà essere effettuato previo appuntamento, inviando richiesta all’indirizzo mail 

rmic8fp00a@istruzione.it avente come oggetto “Richiesta appuntamento ritiro diploma”.  

Nel testo della mail dovranno essere indicati: nome, cognome, luogo e data di nascita dell’alunno e a.s. di 

conseguimento del diploma. 

 
                                                                                              

 La Dirigente Scolastica 

                Prof.ssa Graziella Cacciola 
      Firma autografa sostituita mezzo stampa 
       ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.L. 39/93 
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